Regulamin organizacji i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ w Szkole Muzycznej | stopnia w Witowicach

Podstawa prawna: art. 125a ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe
(Dz. U. 22021 r. poz. 1082, z pdzn. zm.)
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d)

§1

Regulamin okresla zasady organizacji i prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w Szkole Muzycznej | stopnia w Witowicach, zwanej
dalej szkofa.

Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikéw oraz uczniéw szkoty

O sposobie realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé
decyduje dyrektor szkoty powiadamiajgc o tym fakcie organ prowadzacy i organ sprawujgcy
nadzor pedagogiczny.

Informacja o czasowym zawieszeniu zajeé¢ w szkole umieszczona jest na stronie internetowej
szkoty, portalu facebook oraz na tablicy informacyjnej znajdujgcej sie w budynku szkoty

§2

Zajecia w szkole mogg by¢ zawieszone na czas okreslony w przypadku wystgpienia:
wystgpienia zagrozenia epidemiologicznego

temperatury zewnetrznej lub w pomieszczeniach, w ktdérych s prowadzone zajecia
Z uczniami, zagrazajgcej zdrowiu uczniéw

zagrozenia bezpieczenstwa ucznidow w zwigzku z organizacjg i przebiegiem imprez
ogolnopolskich lub miedzynarodowych

nadzwyczajnego zdarzenia zagrazajacego bezpieczenstwu lub zdrowiu uczniéw innego niz
okreslone w pkt.a-c

W przypadku zawieszenia zaje¢ organizuje sie dla ucznidw zajecia z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtosc¢ nie pdzniej niz w trzecim dniu od zawieszenia tych zajec.
Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ moga byc
realizowane w szkole ze wszystkich przedmiotéw, zaréwno tych prowadzonych grupowo jak
i indywidualnie.

Nauczanie zdalne organizowane jest z zachowaniem bezpieczeistwa uczniéw oraz ich
mozliwosci psychofizycznych

Zajecia zdalne odbywajg sie zgodnie z obowigzujgcym planem lekcji. Po uzgodnieniu
z Dyrektorem, mozliwa jest modyfikacja planu pracy nauczycieli i dostosowanie tego planu
do mozliwosci czasowych i organizacyjnych ucznidw, rodzicéw i nauczycieli.

Ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik na odlegtos¢ oznacza wykorzystanie w procesie
edukacji wszelkich dostepnych srodkéw komunikacji , ktére nie wymagajg bezposredniego
kontaktu uczen-nauczyciel, a takze umozliwiajg korzystanie z materiatéw dydaktycznych
wskazanych przez nauczyciela.

Uczestnictwo w nauczaniu w formie zdalnej po czasowym zawieszeniu zaje¢ jest
obowigzkowe. Nieobecnos¢ ucznia podczas zaje¢ uzasadniana i usprawiedliwiana jest przez
rodzica/prawnego opiekuna w formie ustnej lub pisemnej u nauczyciela prowadzgcego dany
przedmiot.

Obecnosc¢ ucznia sprawdzana jest poprzez uczestniczenie poszczegélnych w zajeciach on-line,
pobieranie materiatéw edukacyjnych, odsytanie kart pracy, przesytanie nagran z wtasnym
wykonaniem zadanego materiatu, a takze praca i odpowiedzi ustne podczas prowadzonych
lekcji zdalnych.
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10.

Za aktywne uczestniczenie w zajeciach zdalnych, za zrealizowany materiat i odestanie
zadanych prac, uczen uzyskuje oceny czastkowe, ktére sg podstawg do wystawienia przez
nauczyciela oceny pétrocznej bgdz promujace;.
Dziatania w ramach nauczania zdalnego mogg by¢ prowadzone w oparciu o:
materiaty edukacyjne na portalach edukacyjnych i stronach internetowych wybranych
instytucji kulturalnych lub rzgdowych, bezptatne aplikacje muzyczne, w szczegdlnosci:

e Strone internetowg Ministerstwa Edukacji Narodowej, pod adresem:

e https://www.gov.pl/web/edukacja

e Strone internetowq CEA, pod adresami:
e https://cea-art.pl/materialy-do-nauczania-online

e https://cea-art.pl/harmonia/

e https://cea-art.pl/zostan-moniuszka/

e https://cea-art.pl/orkiestrownik-na-twoim-telefonie-www-orkiestrownik-pl/

e http://www.muzykotekaszkolna.pl/

komunikacje poprzez poczte elektroniczng (MS Teams)

lekcje on-line MS Teams, Skype

podreczniki, ¢wiczenia, karty pracy, szkoty gry na instrumentach

nagrania z koncertdéw, nagrania poszczegoélnych utwordw, prezentacje instrumentalne

§ 3Zadania Dyrektora Szkoty

Przekazuje uczniom, rodzicom (opiekunom) i nauczycielom informacje o sposobie trybie
realizacji zadan tej jednostki w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania,
Koordynuje wspétprace nauczycieli z uczniami lub rodzicami (opiekunami), uwzgledniajac
potrzeby edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne dzieci i ucznidw, w tym dzieci i uczniéw
objetych ksztatceniem specjalnym

Ustala we wspodtpracy z nauczycielami sposdb monitorowania postepdw ucznidw oraz sposdb
weryfikacji wiedzy i umiejetnosci ucznidw, w tym réowniez informowania uczniéw lub
rodzicOdw o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach,

Ustala warunki i sposdb przeprowadzania egzaminu promocyjnego, egzaminu
klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego, sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci uczniow na
poszczegdlnych przedmiotach teoretycznych.

Zapewnia kazdemu uczniowi lub rodzicom (opiekunom) mozliwosé konsultacji z nauczycielem
prowadzgcym zajecia oraz przekazuje im informacje o formie i terminach tych konsultacji,
Kontaktuje sie z rodzicami ucznia, ktéry w ciggu dwdch tygodni nie uczestniczyt w zajeciach
on-line lub nie odczytat wiadomosci przesytanych przez nauczyciela.

Ustala z nauczycielami potrzebe modyfikacji zestawu programow

Zwotuje zebrania Rady Pedagogicznej, np. w formie wideokonferencji. W wyjatkowych
sytuacjach ograniczenia funkcjonowania szkoty, np. z powodu zagrozenia epidemicznego,
dla bezpieczenstwa zdrowia pracownikéw, dopuszcza sie zdalne podejmowanie uchwat
i innych decyzji przez Rade Pedagogiczng, bez koniecznosci fizycznego zbierania sie rady.
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§ 4Zadania Nauczycieli

Nauczyciele:

1. Jednoznacznie okreslajg za pomoca, jakich narzedzi zdalnych beda przeprowadzac zajecia
Ustalajg sposéb komunikowania sie z uczniami i ich rodzicami, mozliwosciami przekazywania
materiatdw oraz sposoby oceniania uczniow

3. Prowadzg zajecia edukacyjne, zgodnie z przydzielonym wymiarem godzin z zastosowaniem
narzedzi informatycznych.

4. Przygotowujg mozliwos¢ zdalnej realizacji programu nauczania z wykorzystaniem
komunikatoréw, poczty elektronicznej, grup spotecznosciowych, platform edukacyjnych,
kontaktu telefonicznego. Dostosowujg program nauczania do narzedzi, ktére zamierzajg
stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczegélnym uwzglednieniem mozliwosci
psychofizycznych uczniow.

5. Uwzgledniajg w pracy zdalnej rézne potrzeby edukacyjne uczniéow, w tym wynikajgce z ich
indywidualnych potrzeb.

6. Opracowuja lekcje oraz przygotowujg nagrania, przesytajg wiadomosci mailowo do ucznidw
lub rodzicéw uczniéw, kataloguja odebrane zadania lub nagrania oraz dokonujg ich
sprawdzenia i ocenienia tych wybranych.

7. Oceniajg na biezgco postepy ucznia w nauce. Oceny powinny mieé¢ przede wszystkim
charakter motywujacy, a uczniowie powinni by¢ informowani na biezgco o wystawianych
ocenach.

8. Majg obowigzek wysytania wiadomosci zwrotnych dotyczacych ewentualnych btedéw ucznia
w poszczegolnej lekcji — co najmniej raz w tygodniu.

9. Przesyftajg uczniowi materiaty do samodzielnej pracy i edukacji, gdy uczen nie moze
uczestniczy¢ w zajeciach z powodu problemdéw technicznych sprzetowych

10. Prowadzg dokumentacje potwierdzajgcg przeprowadzenie zaje¢ lekcyjnych, a takze
przestuchan i egzamindw jesli takie odbedga sie podczas nauki zdalnej.

11. Kontrolujg, czy uczen lub jego rodzic odczytuje wiadomosci z wystanymi zadaniami do pracy
zdalnej.Jesli w ciggu dwdch tygodni uczen lub rodzic nie odczytujg wiadomosci, czy tez nie
uczestnicza w zajeciach online, nauczyciel prowadzacy zajecia jest obowigzany
dopoinformowania o tym fakcie dyrektora szkoty.

12. Nauczyciel podejmuje préobe kontaktu z rodzicami ucznia, ktéry w ciggu tygodnia nie
uczestniczyt w zajeciach, badz nie odpowiadat na przesytane do niego wiadomosci. Fakt ten
nauczyciel odnotowuje w prowadzonej dokumentacji.

13. Informujg rodzicdw o problemach dziecka w nauce na biezgco poprzez kontakt mailowy,
telefoniczny lub w innej formie ustalonej z rodzicem.

14. W czasie zdalnego lub hybrydowego nauczania ocenianie biezace, $Srédroczne, roczne
i koncowo roczne, odbywa sie wedtug zasad zawartych w statucie szkoty.

§ 5Zadania rodzicéw
Rodzice/opiekunowie prawni:

1. Zapoznajg sie z Regulaminem organizacji i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w Szkole Muzycznej | stopnia w Witowicach



2. Zapewniajg uczniom odpowiednie warunki do nauczania zdalnego oraz motywujg do
samodzielnej pracy i wspierajg dziecko w systematycznym uczeniu sie.

3. Zgtaszaja nauczycielowi lub dyrektorowi szkoty uwagi dotyczace organizacji i realizacji zajec
edukacyjnych prowadzonych w formie zdalnej

4. Utrzymujg kontakt z nauczycielami w celu odbierania informacji dotyczacych rozwoju
i postepédw w nauce swojego dziecka.

5. Zgtaszajg nauczycielowi planowang nieobecno$é ucznia na zajeciach on-line, badZ brak
kontaktu spowodowany przyczynami niezaleznymi od ucznia.

§ 60bowigzki ucznia
Uczen:

1. Samodzielnie (lub z pomoca rodzicéw) nawigzuje kontakt z nauczycielem prowadzgcym dane
zajecia, zgodnie z umdwionym wczesniej terminem spotkania. Jezeli uczen nie moze z przyczyn
od niego niezaleznych uczestniczy¢ w lekcji on-line, ma obowigzek poinformowa¢ nauczyciela
o tym fakcie. W takim wypadku nauczyciel stara sie zrealizowac zajecia w innej formie.

2. W zaleznosci od wieku i stopnia samodzielnosci w poruszaniu sie po narzedziach do pracy
zdalnej — organizuje nauke wtasng w domu.

3. Zobowigzany jest do przestrzegania zasad ustalonych przez prowadzgcych zajecia zwigzanych
z realizacjq zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtosé.

4. Pracuje na udostepnianych materiatach zgodnie z tygodniowym planem zajeé. Odsyta zadane
prace w wyznaczonym do tego terminie.

5. Nie moze udostepnia¢ osobom nieupowaznionym materiatéw i pomocy dydaktycznych oraz
danych osobowych pozyskanych w zwigzku z realizacjg zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

6. Zgtasza nauczycielowi prowadzgcemu wszelkie watpliwosci co do formy, trybu czy tresci
nauczania.

§ 7Etykieta pracy zdalnej

1. Podczas prowadzenia zajec nalezy by¢ ubranym zgodnie z ogdlnie obowigzujagcymi normami.

2. Podczas zajec nie nalezy spozywac positkow.

3. Nie wolno nagrywac przebiegu zaje¢ bez zgody oséb w niej uczestniczacych

4. Nie mozna umieszcza¢ na czacie w grupie zajeciowej bez zgody osoby prowadzacej linkéw,
hasztagow, itp.

5. Nalezy stosowac sie do zasad ustalonych w danej grupie/klasie.

6. Wszystkich uczestnikow obowigzujg kulturalne formy komunikacji.



§ 8Formy nauki zdalnej

Z racji potrzeby réznorodnych form prowadzenia poszczegdlnych zaje¢ opracowano tryby do

realizacji zaje¢ grupowych oraz zajec¢ indywidualnych.

1. Zajecia grupowe (zajecia teoretyczne)

a.

b.

mogg by¢ prowadzone w formie zdalnej poprzez tgczenie grupy z nauczycielem na
platformie MS Teams

nauczyciele mogg wysyta¢ drogg mailowg do rodzicow uczniéw lub uczniéw lekcje w
formie zadan, ktére mogg zawieraé nagrania audio lub odno$niki do nagran lub filméw
zamieszczonych na stronach lub portalach internetowych.

2. Zajecia grupowe (zespét instrumentalny, chér)

a.

w gtdéwnej mierze polegajg na indywidualnym przygotowaniu przez ucznia swoich partii
instrumentalnych lub wokalnych. Nauczyciel przesyta materialy nutowe wraz ze
wskazéwkami niezbednymi do samodzielnej pracy. W celach udzielenia pomocy podczas
¢wiczenia, nauczyciel moze spotykac sie z poszczegdlnymi uczniami on-line, w czasie
dzielonym korzystnie dla wszystkich uczniow grupy.

w razie potrzeby lub z inicjatywy nauczyciela moze zosta¢ zorganizowana grupowa lekcja
on-line, w miare mozliwosci technicznych uczestnikéw.

zajecia mogg odbywac sie réwniez w formie wysytania przez uczniéw nagran z
wykonaniem wtasnej partii.

3. Zajecia indywidualne (instrument gtowny)

a.

mogg by¢é prowadzone on-line w wymiarze z ramowego planu nauczania:
2 x 30 minut lub 2 x 45 minut

1x w tygodniu mozna korzysta¢ z formy przesytania przez ucznia nagran z wykonaniem
wtasnym zadanego materiatu.

w przypadku braku dostepu ucznia do pofaczenia internetowego i komputera, nalezy
rozpatrzy¢ edukacje zdalng z zakresu gry na instrumencie w sposéb indywidualny

4. Zajecia indywidualne (fortepian dodatkowy)

a.

jesli uczen posiada w domu instrument, zajecia odbywajag sie w formie
on-line 1 x 30 minut w tygodniu. Dopuszcza sie wymiane co drugich zaje¢ na forme
wysytania przez ucznidow nagran z wykonaniem wtasnej partii

jesli uczen nie posiada instrumentu, zajecia prowadzi sie w sposdb szeroko pojetej edukacji
muzycznej, przy uzyciu nagran, zrodet muzyczno-edukacyjnych zamieszczanych na stronach
i portalach internetowych, dopuszcza sie prace pisemne (plastyczne), dziatajgce na
motywacje i wyobraznie ucznidw.

5. Zajecia indywidualne (praca z akompaniatorem)

a.

nauczyciel dokonuje nagrania audio lub wideo partii akompaniatora i przesyta nagranie do
rodzicdw ucznia lub do ucznia

istnieje  mozliwos¢ przestania gotowego pliku z akompaniamentem, pobranego z
dostepnych, darmowych stron internetowych.

6. W ramach nauki zdalne mozliwe jest realizowanie wspdlnych projektéw, w celach motywacji

i aktywizacji ucznidéw. Wszelkie inicjatywy, takie jak: koncerty on-line, nagrania, konkursy

w formie zdalnej, sg podstawg do wystawiania ocen czgstkowych.



§ 90cenianie i frekwencja.

Nauczyciele w ramach nauki zdalnej zobowigzani sg do wystawiania ocen czgstkowych:

5 ocen w poéfroczu przy zajeciach odbywajacych sie 2 x w tygodniu

3 oceny w potroczu przy zajeciach odbywajacych sie 1 x w tygodniu
Oceny czastkowe mozna poprawiac¢ wg zasad WSO.
Wystawiajagc ocene pébtroczng, koncoworoczng i korcowg nalezy bra¢ pod uwage
dotychczasowg prace ucznia na danej lekcji, jak rowniez specyfike sytuacji, w jakiej ocena jest
wystawiana
W przypadku, kiedy choroba ucznia uniemozliwia mu nauke, rodzice informujg o tym fakcie
nauczyciela. Po skoriczonej chorobie uczen uczestniczy w zajeciach i w miare mozliwosci
realizuje zaleglty materiat.
Uczen moze by¢ nieklasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich zaje¢ edukacyjnych, jezeli
nauczyciel nie miat podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej z powodu nieobecnosci ucznia
na zajeciach edukacyjnych przekraczajgcych potowe czasu przeznaczonego na te zajecia

odpowiednio w okresie, za ktéry przeprowadzana jest klasyfikacja.
Za obecnosc na zajeciach zdalnych uwaza sie:

a. Obecnos¢ na zajeciach on-line
b. Odestanie wykonanego zadania do nauczyciela
c. Przestanie nagrania z wtasnym wykonaniem zadanego programu
W przypadku nie klasyfikacji ucznia, stosuje sie zasady wedtug zapisu w WSO szkoty.

§ 10Przestuchania p6troczne, egzaminy promocyjne, egzaminy konicowe

W wyznaczonym przez dyrektora szkoty terminie, uczniowie dokonujg nagrania wtasnego
wykonania opracowanego programu i przesytajgnauczycielowi instrumentu gtéwnego poprzez
poczte elektroniczng (MS Teams)

Nauczyciel odstuchuje nagrania, przesyta dyrektorowi szkoty oraz co najmniej jednemu
nauczycielowi instrumentu pokrewnegopoprzez poczte elektroniczng (MS Teams lub
pocztaszkolna.pl)

Nauczyciele i dyrektor dokonujg oceny wykonanego programu zgodnie z zachowaniem zasad
zawartych w WSO szkoty.

Nauczyciel instrumentu gtdwnego wypetnia protokoty z przestuchan i egzaminéw swoich
uczniow. Protokoty egzaminacyjne pozostajg w arkuszach ocen uczniow.

Jesli warunki organizacyjne i techniczne ucznia nie pozwalajg na dokonanie nagrania,
nauczyciel wraz z dyrektorem szkoty starajg sie zorganizowac¢ inng forme przebiegu
przestuchania lub egzaminu.

Egzaminy klasyfikacyjny lub poprawkowy moze odbyé sie w zblizonej do w/w formy, na
zasadach oceniania zawartych w WSO szkoty.

Forma przestuchan i egzaminéw ujeta w punktach 1-6 bedzie miata miejsce jedynie
w przypadku, kiedy organ nadzoru pedagogicznego — CEA nie okresli innych wytycznych.



§ 11Prowadzenie dokumentacji szkolnej

W czasie nauki stacjonarnej nauczyciele prowadzg dziennik w formie papierowe;j.
Dokumentacje tg tytutujemy: Dziennik lekcyjny. Nauka zdalna

Dokumentacja (dziennik), polega na zapisywaniu wszystkich odbytych lekcji zdalnych w
formie tabel sprawozdawczych wg wzoru (zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu).
Nauczyciele przesytajgdokumentacje za pomocy stuzbowej skrzynki mailowej do dyrektora
szkoty, nie rzadziej niz co 2 tygodnie.

Dokumentacja nauki zdalnej przechowywana jest w sekretariacie szkoty, a nastepnie
archiwizowana jak dzienniki papierowe.



