Regulamindziennika elektronicznego

w Szkole Muzycznej | stopnia w Wigzowie



ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

W szkole, za posrednictwem strony https://mobireg.pl/sm-wiazow funkcjonuje
elektroniczny dziennik. Oprogramowanie to oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane
sq przez firme zewnetrzng, wspodfpracujagcg ze szkota — DREAMTEC Sp. z o.o.
z siedzibg przy Placu Strzeleckim 20, 50-224 we Wroctawiu. Podstawg dziatania
dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty
i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujacej system
dziennika elektronicznego.

Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca
prace dziennika elektronicznego, zwana dalej Procesorem, pracownicy szkoty,
ktérzy majg bezposredni dostep do edycji i przeglagdania danych oraz rodzice
w zakresie udostepnionych im danych. Szczegétowa odpowiedzialno$é obu stron
reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujgcego
w Polsce prawa.

Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania
i przetwarzania w nim danych uczniéw, rodzicéw oraz dokumentowania przebiegu
nauczania jest: art. 53 ust. 5i art. 47 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. —
Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59, 949 i 2203).

Procesor niniejszym os$wiadcza, ze posiada zasoby infrastrukturalne,
doswiadczenie, wiedze oraz wykwalifikowany personel, w zakresie umozliwiajgcym
nalezyte wykonanie niniejszej Umowy, w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami
prawa. W szczegdlnosci Procesor o$wiadcza, ze znane mu sg zasady przetwarzania

i zabezpieczenia danych osobowych wynikajgce z rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej jako: ,,RODQO”)

Administratorem danych osobowych jest SZKOtA. Celem przetwarzania danych
osobowych jest realizacja obowigzkéw wynikajgcych z Rozporzgdzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa z dnia 21 grudnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne szkoty i placéwki artystyczne dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Poz.
2474).

Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaty opracowane na
podstawie w/w rozporzadzenia.

Na podstawie powyzszego rozporzgdzenia oceny czgstkowe, frekwencja, tematy
zaje¢, oceny semestralne i koricoworoczne sg wpisywane w dzienniku
elektronicznym.

Pracownicy szkoty zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym
dokumencie, przestrzegania przepiséw obowigzujgcych w szkole.

Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na
poczatkowych godzinach wychowawczych, zapewnia sie mozliwo$é zapoznania sie
ze sposobem dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

10.

Wszystkie moduty sktadajgce sie na dziennik elektroniczny, zapewniajg realizacje
zapiséw, ktdére zamieszczone sg w Statucie Szkoty.

ROZDZIAL 2.
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1.

Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego,


https://mobireg.pl/sm-wiazow

za ktére osobiscie odpowiada.

2. Poczatkowe hasto do swojego konta, ktore uzytkownik dostanie od Administratora,
stuzy tylko do pierwszego zalogowania. Po pierwszym logowaniu nalezy zmienic¢
hasto.

3. Uzytkownik dziennika identyfikowany jest w systemie poprzez login i hasto, ktére
umozliwiajg dostep do zasobdw systemu.

4. Uzytkownik jest zobowigzany przestrzegac zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu
sie loginem oraz hastem.

5. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato ono odczytane przez osobe
nieuprawniong lub wykradzione, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej
zmiany hasta i osobistego poinformowania o tym fakcie szkolnego administratora
dziennika elektronicznego.

6. W systemie dziennika elektronicznego funkcjonujg nastepujgce grupy kont, ktére
posiadajg przypisane im odpowiednie uprawnienia:

a) Administrator Wsparcie MobiReg
b) Administrator szkolny — dyrektor
c) Administrator szkolny — nauczyciel
d) Nauczyciele

e) Rodzice

f) Uczniowie

7. Uprawnienia przypisane do kont mogg zosta¢ zmienione przez Administratora
szkolnego lub Administratora Wsparcie MobiReg.

8. Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania sie z trescig POMOCY
dostepna po zalogowaniu sie na swoje konto, w szczegdlnosci z regulaminem
korzystania z systemu.

ROZDZIAL 3.
PRZEKAZYWANIE INFORMACIJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Dziennik elektroniczny jest narzedziem oficjalnej komunikacji catej spotecznosci Zespotu
oraz podstawowg formg przekazywania rodzicom/prawnym opiekunom i dzieciom
informac;ji o wynikach nauczania, frekwencji oraz zachowaniu uczniow.

2. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut
WIADOMOSCI oraz modut UWAGI.

3. Wszyscy uzytkownicy dziennika elektronicznego zobowigzani s3 do biezacego
odczytywania/sprawdzania wiadomosci przesytanych przez innych uzytkownikéw
dziennika elektronicznego. Biezgce sprawdzanie w przypadku nauczyciela oznacza, ze
musi on po swojej ostatniej lekcji oraz przed swojg pierwszg lekcjg w kolejnym dniu
odczyta¢ nowe wiadomosci. Je$li wiadomos¢ zawiera pytanie, to nauczyciel zobowigzany
jest do udzielenia odpowiedzi na nie w stosownym terminie. Z powyzszego obowigzku
zwolnieni sg nauczyciele przebywajgcy na zwolnieniu lekarskim lub nieobecni
z powodow stuzbowych.

4. Odczytanie informacji przez uzytkownikéw dziennika réwnoznaczne jest z ich przyjeciem
do wiadomosci.

5. Odczytanie przez rodzica/ prawnego opiekuna informacji zawartej w module
WIADOMOSC jest réwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci tej informacji,
co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu. Adnotacje
potwierdzajacg odczytanie wiadomosci w systemie uwaza sie za réwnowazing
skutecznemu jej dostarczeniu rodzicowi / opiekunowi prawnemu lub uczniowi.

6. Modut WIADOMOSCI moze stuzy¢ do informowania o nieobecnosci ucznia w szkole,
a takze usprawiedliwiania tej nieobecnosci, zgodnie z przepisami wewnatrzszkolnymi.



7. Przekazanie informacji poprzez modut WIADOMOSCI nie moze zastapi¢ oficjalnych
podan, zgdd, opinii lub zaswiadczen w formie papierowej, ktorych obieg regulowany jest
odrebnymi przepisami.

8. Za pomocg modutu UWAGI przekazuje sie informacje dotyczace zachowania ucznia:
wiadomosci okreslane jako UWAGI sg automatycznie dodawane do kartoteki danego
ucznia wraz z podaniem daty wystania, nazwiskiem nauczyciela wpisujgcego uwage oraz
tematu i tresci uwagi, oznaczenie UWAGI jako przeczytanej przez rodzica, nie powoduje
usuniecia jej z systemu.

9. Umieszczanie w dzienniku elektronicznym informacji np. o imprezach organizowanych
na terenie szkoty z udziatem oséb spoza niej, o zbidrkach pieniedzy, wyjsciach ze szkoty,
zapisach na zajecia pozaszkolne itp. wymaga akceptacji dyrektora.

10.Nie nalezy usuwac nieaktywnych ogfoszen i przeczytanych wiadomosci przed ich
archiwizacjg przeprowadzang na koniec roku szkolnego.

ROZDZIAL 4.
ZADANIA | UPRAWNIENIA ADMINISTRATOROW SZOLNYCH

1. Kontroli poprawnosci wszelkich wpiséw w dzienniku elektronicznym dokonuje dyrektor
szkoty.

2. Dyrektor wprowadza do Stownika w module ADMINISTROWANIE oznaczenia rodzajéow
grup i klas, a takze umiejscawia w tych grupach czy klasach nazwiska uczniéw. W razie
potrzeby moze w tej sprawie konsultowad sie z nauczycielami.

3. Dyrektor zobowigzany jest w szczegélnosci do:

1) kontrolowania poprawnosci, rzetelnosci i systematycznosci wpisywania przez
nauczycieli tematow lekcji, frekwencji uczniéw oraz ocen,

2) dokonywania i modyfikowania wpiséw w module ADMINISTROWANIE = Stowniki,

3) systematycznego udzielania odpowiedzi na wiadomosci od nauczycieli, rodzicow
i uczniow,

4)  wpisywania swoich zalecen i uwag dla poszczegdlnych nauczycieli klas w modutach
»,Rejestr obserwacji” i ,Rejestr kontroli dziennika”,

5) generowania odpowiednich statystyk, np. zbiorczych dla nauczycieli, a nastepnie
przedstawiania wnioskdéw z ich analizy na zebraniach Rady Pedagogicznej,

6) systematycznego sprawdzania statystyk dostepu do dziennika wszystkich
uzytkownikdw,

7) zapewnienia odpowiedniego wyposazenia komputerowego w celu skutecznego
dziatania systemu dziennika elektronicznego,

8) zapewnienia wsparcia dla nowozatrudnionych nauczycieli, ktérzy po raz pierwszy
bedg korzystac z dziennika elektronicznego.

4. W przypadku czasowej niemoznosci wypetniania w/w czynnosci, czynnosci te przejmuje
dyrektor szkoty we wspodtpracy ze szkolnym administratorem nauczycielem.

5. W zakresie wsparcia technicznego dyrektor wyznacza administratora szkolnego
nauczyciela.

6. Administrator szkolny dziennika — nauczyciel, ma obowigzek systematycznie umieszczac
wazne ogtoszenia w dzienniku elektronicznym lub powiadamia¢ za pomocy modutu
WIADOMOSCI odpowiednich uzytkownikdéw dziennika elektronicznego o sprawach
majacych kluczowe znaczenie dla dziatania systemu.

7. Administrator szkolny dziennika - nauczyciel moze wnioskowac¢ do dyrektora szkoty
o zwotaniu Rady Pedagogicznej w celu uzyskania akceptacji nowych ustawien
w dzienniku elektronicznym lub przeprowadzenia dodatkowego szkolenia z obstugi
systemu dziennika elektronicznego.



8. Kazdy zauwazony i zgtoszony administratorowi szkolnemu dziennika — nauczycielowi
przypadek naruszenia bezpieczenstwa administrator zgtasza dyrektorowi szkoty
i Procesorowi w celu podjecia dalszych dziatan.

ROZDZIAL 5.
OBOWIAZKI | UPRAWNIENIA NAUCZYCIELA

1. Kazdy nauczyciel jest odpowiedzialny za biezgce wpisywanie do dziennika
elektronicznego tematéw przeprowadzonych zaje¢ oraz frekwencji ucznidow, a takze za
zgodne ze Statutem Szkoty wpisywanie:

1) ocen czastkowych,
2) przewidywanych ocen semestralnych i rocznych w ustalonym terminie,
3) ocen semestralnych i rocznych w ustalonym terminie,

2. Nauczyciel odpowiada za poprawne wprowadzenie danych do dziennika
elektronicznego.

3. Nauczyciel w ciggu 7 dni od rozpoczecia roku szkolnego zobowigzany jest w dzienniku
oddziatu, w ktdrej bedzie prowadzi¢ zajecia, do wpisania obowigzujgcego programu
nauczania wraz z nazwiskiem autora/nazwiskami autorow.

4. W razie nagtego zastepstwa, zastepujgcy nauczyciel ma obowigzek dokonywaé wpisu
wedtug zasad okreslonych w dzienniku elektronicznym, wybierajgc odpowiednig grupe
oraz wpisujac przedmiot realizowany na zastepstwie.

5. Nauczyciel w fazie organizacyjnej zaje¢ osobiscie wpisuje realizowany temat zaje¢ oraz
sprawdza frekwencje dzieci. W trakcie trwania zaje¢ wpisuje oceny czgstkowe. Jedli
dostep do dziennika elektronicznego jest niemozliwy np. z przyczyn technicznych, to
nalezy postepowac zgodnie procedurami opisanym w dalszej czesci regulaminu.

6. Kazdej ocenie czagstkowej muszg by¢ przyporzgdkowane kategoria, opis oraz waga.
Po poinformowaniu uczniéw, jakg wage ma dana ocena, nie wolno zmieniaé ustalonej
wagi.

7. Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ ani zmieniana ani usuwana
bez podania uczniowi przyczyn takiego postepowania.

8. Jesli nauczyciel w wyniku pomytki wprowadzi btedng ocene lub nieobecnos¢, powinien
mozliwie najszybciej dokonaé korekty.

9. W ciggu 14 dni od dnia zakoniczenia 1. i 2. potrocza nauczyciel przedmiotu sprawdza stan
uzupetnienia swojego dziennika elektronicznego. W razie brakéow wpisow
w odpowiednich miejscach, uzupetnia je.

10.Za ujawnienie poufnych danych z dziennika internetowego nauczyciel ponosi
konsekwencje wynikajgce z ustawy o ochronie danych osobowych.

11. Nauczyciel powinien zadba¢ o to, aby poufne dane prezentowane na monitorze
komputera nie byty widoczne dla oséb postronnych.

12. W razie jakichkolwiek podejrzed o naruszeniu bezpieczenstwa, nauczyciel powinien
niezwtocznie powiadomic¢ dyrektora.

13. Po zakoriczeniu pracy nauczyciel powinien wylogowaé sie z systemu dziennika
elektronicznego.

14. Przed przystgpieniem do pracy nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzenia, czy sprzet
nie zostat w widoczny sposéb naruszony lub uszkodzony. W przypadku zaistnienia
takiego stanu, powinien niezwtocznie powiadomic o tym dyrektora szkoty.



ROZDZIAL 6.
ZASADY KORZYSTANIA Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO PRZEZ RODZICOW/ PRAWNYCH
OPIEKUNOW

1. Rodzice/prawni opiekunowie majg niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajgce monitorowanie postepdw edukacyjnych dzieci poprzez
wglad w oceny czgstkowe i potroczne oraz oferujagce mozliwos¢ komunikowania sie

z dyrekcjg oraz nauczycielami.

2. Rodzice/Opiekunowie prawni w pierwszym tygodniu wrzesnia otrzymujg od dyrektora

szkoty dane do pierwszego logowania w systemie.

3. Rodzic/prawny opiekun po zalogowaniu sie na swoje konto ma obowigzek zapoznad sie
z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego dostepnymi w zaktadce POMOC.
Ponadto powinien zapozna¢ sie ze Statutem Szkoty i regulaminem dziennika

elektronicznego.

4. Istnieje mozliwos$¢ niezaleznego dostepu do systemu dla obojga rodzicow/prawnych
opiekunow, muszg wtedy zgtosi¢ takg che¢ do dyrektora, ktory w bazie danych dziennika

elektronicznego ujmie obojga rodzicéw.

5. Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do biezgcego odczytywania wiadomosci
w dzienniku elektronicznym i w razie potrzeby odpowiadania na zawarte w wiadomosci

pytania.

6. Rodzic/prawny opiekun moze powiadomi¢ nauczyciela o nieobecnosci swojego

dziecka/podopiecznego za pomoca modutu WIADOMOSCI.

7. Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku

elektronicznym.

8. Jesli wystepujg btedy we wpisach w dzienniku elektronicznym, rodzic/prawny opiekun
ma obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty za pomocg modutu

WIADOMOSCI.

9. Jesli rodzic/prawny opiekun nie ma dostepu do dziennika elektronicznego z przyczyn
technicznych lezacych po stronie szkoty, zobowigzany jest do telefonicznego lub

mailowego powiadomienia o tym fakcie sekretariatu szkoty.

ROZDZIAL 7.
ZASADY KORZYSTANIA Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO PRZEZ UCZNIA

1. Na poczatku roku szkolnego Uczen moze otrzymad od dyrektora szkoty dane do
pierwszego logowania do systemu.

2. Uczen po pierwszym zalogowaniu sie na swoje konto jest zobowigzany do zapoznania sie
z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego podanymi w zaktadce POMOC.
3. Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa,

uprawnienia oraz obowigzki jak rodzic/prawny opiekun na swoim koncie.

4. Uczen ma prawo do zgtaszania dyrektorowi wszelkich zauwazonych nieprawidtowosci
polegajgcych na niedostosowaniu sie uzytkownikéw dziennika do WSO i innych regulacji
prawnych, na podstawie ktérych dokonywane sg terminowe wpisy, aktualizacje i zmiany

danych w dzienniku elektronicznym.
5. Jesli uczen nie ma dostepu do dziennika elektronicznego z przyczyn technicznych

lezacych po stronie szkoty, zobowigzany jest do bezzwtocznego powiadomienia o tym

fakcie sekretariatu szkoty lub szkolnego administratora dziennika elektronicznego.



ROZDZIAL 8.
PROCEDURY POSTEPOWANIA W CZASIE AWARII DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

1. Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego, ktéry stwierdzi problem z jego
funkcjonowaniem, niezwtocznie informuje o tym administratora dziennika lub dyrektora
szkoty.

2. W czasie awarii nauczyciel na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach ma
obowigzek zapisania tematow zaje¢ i odnotowania frekwencji oraz osiggnie¢ uczniéw
(ocen czastkowych) w tradycyjny sposdb, czyli w formie papierowej, a po usunieciu
awarii systemu musi niezwtocznie wprowadzi¢ zanotowane dane do systemu dziennika
elektronicznego.

3. Obowiagzki dyrektora szkoty w czasie awarii:

1) dyrektor niezwioczne podejmuje dziatania w celu przywrécenia prawidtowego
dziatania systemu,

2) jesli usterka moze potrwaé dtuzej niz jeden dzier,, umieszcza na tablicy ogtoszen
w stosowng informacje.

3) administrator szkolny dziennika telefonicznie kontaktuje sie z Procesorem w celu
przywrocenia prawidtowego dziatania systemu,

ROZDZIAL 9.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych
z dziennika elektronicznego, nalezy przechowywaé¢ w sposdéb uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez.

2. Jezeli obstuga systemu wymaga utworzenia dodatkowej kopii dziennika elektronicznego,
kazdg utworzong kopie administrator dziennika musi opisa¢ (tzn. poda¢ informacje, kiedy
i dla kogo zostata utworzona). Odbiorca kopii osobiscie podpisuje jej odbidr
w sekretariacie szkoty.

3. Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow/prawnych opiekunéw
odpowiednim organom na zasadach okreslonych w oddzielnych przepisach i aktach
prawnych.

4. Dokumentacja dotyczaca funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD
lub inne nosniki z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

5. W razie zewnetrznej kontroli przez odpowiedni organ uprawniony do kontrolowania
dokumentacji Zespotu, na polecenie dyrekcji, na okres kontroli administrator dziennika
udostepnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne konto w dzienniku elektronicznym,
dajgce mozliwos¢ sprawdzenia prawidiowego jego funkcjonowania bez mozliwosci
dokonywania jakichkolwiek zmian, pod warunkiem ztozenia deklaracji o dochowaniu
tajemnicy stuzbowej i ochronie danych osobowych.

Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego w Szkole Muzycznej | stopnia
w Wigzowie wchodzi w zycie z dniem 2 wrzesnia 2024 roku.






